RESIDORM HAN
YURT MUDURLUGU
i$ ORTAKLARI KiSISEL VERILER
AYDINLATMA METNI

HAN Ogrenci Yasam Merkezleri Yatirim Turizm Ingaat Ticaret A.S. (“Residorm”) olarak
sirketimizce toplanan kisisel verilerinizin giivenligi hususuna 6nem vermekteyiz. Residorm
olarak; 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanun’unu (“Kanun”) ve Aydinlatma
Yikiimliliginin Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig
(“Teblig”) uyarinca is ortaklarimiza Kkisisel verilerinin nasil toplandigini, islendigini
Kanun’da tanimli olan “Veri Sorumlusu” olarak aciklamak istiyoruz.

Residorm nezdinde tarafiniza veya c¢alisanlariniza ait kisisel verilerinizle ilgili asagidaki
islemler mevzuat gereklilikleri yerine getirilerek yapilmaktadir.

1. ADLI VE iDARi MAKAMLAR iLE RESMi YAZISMALARIN YURUTULMESI

Adli ve idari makamlar ile resmi yazigsmalarin yiirtitiilmesi faaliyetleri kapsaminda,
islenen Kisisel veriler asagidakilerdir;

e Resmiyazismalarda yer alan kisisel veri niteligindeki kayitlar.

Adli ve idari makamlar ile resmi yazismalarin yiiriitillmesi faaliyetleri kapsaminda
kullanilan Kisisel veriler asagidaki yontemlerle toplanmaktadir:

e Tarafimzca fiziksel veya dijital ortamda temin edilen Kkisisel veriler otomatik
olmayan yontemler ile toplanmaktadir.

e Toplanan kisisel veriler sirket kayitlarinda, fiziki ortamda ve e-posta ortaminda veya
sirket bilgisayarlarinda, sunucularinda ve bunlarin yedeklerinde saklanmaktadir.

Adli ve idari makamlar ile resmi yazigsmalarin yiiriitiillmesi faaliyetleri kapsaminda
toplanan Kisisel veriler asagidaki amaclarla islenmektedir;

e (Calisanlar igin is akdi ve mevzuattan kaynakl ytlikiimliiliiklerin yerine getirilmesi,
e (Calisanlar icin yan haklar ve menfaatleri slireglerinin ytriitiilmesi,

e Faaliyetlerin mevzuata uygun ytriitiilmesi,

e Hukuk islerinin takibi ve yirttiilmesi,

e Performans degerlendirme siireclerinin yuriitiilmesi.

Adli ve idari makamlar ile resmi yazismalarin yiiriitiilmesi faaliyetleri kapsaminda
toplanan Kisisel veriler asagidaki hukuki sebeplere dayanarak islenmektedir;

e Kanundan kaynakl ytikiimliltklerin ifasi,
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e Veri sorumlusunun mesru menfaati.

Adli ve idari makamlar ile resmi yazismalarin yuriitiilmesi faaliyetleri kapsaminda
toplanan Kkisisel veriler yukarida ac¢iklanan amacglar ile asagidaki Kisiler ile
paylasilabilir;

e Adli/idari merciler gibi yetkili kamu kurum ve kuruluslari,
o Gergek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisiler,

e idari makamlar,

e Topluluk sirketleri,

e TUIK.

2. TEDARIKCI FIRMA PERSONELLERININ BiLGILERININ ALINMASI

Tedarikgi firma personellerinin bilgilerinin alinmasi faaliyetleri kapsaminda islenen
kisisel veriler asagidakilerdir;

e Adj, soyad, T.C. Kimlik Numarasi, baba adi, ¢alisan dogum yeri, dogum tarihi, uyruk
bilgisi, niifus kayit bilgileri,

e Adres bilgisi, telefon numaras;,

e Bordro, SGK giris-c¢ikis bilgileri, SGK kayitlari, maas bilgileri,

e Vesikalik fotograf.

Tedarik¢i firma personellerinin bilgilerinin alinmasi1 faaliyetleri kapsaminda
kullanilan Kisisel veriler asagidaki yontemlerle toplanmaktadir:

e Tarafimzca fiziksel veya dijital ortamda temin edilen kisisel veriler otomatik
olmayan yontemler ile toplanmaktadir.

e Toplanan kisisel veriler sirket kayitlarinda, fiziki ortamda ve e-posta ortaminda veya
sirket bilgisayarlarinda, sunucularinda ve bunlarin yedeklerinde saklanmaktadir.

Tedarik¢i firma personellerinin bilgilerinin alinmasi1 faaliyetleri kapsaminda
toplanan Kisisel veriler asagidaki amaclarla islenmektedir;

e Denetim/etik faaliyetlerinin yurutiilmesi,

e Faaliyetlerin mevzuata uygun ytriitiilmesi,

e Finans ve muhasebe islerinin ytirttiilmesi,

e Mal/hizmet satis slireglerinin yiirtitiilmesi,

e Veri sorumlusu operasyonlarinin giivenliginin temini.
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Tedarik¢i firma personellerinin bilgilerinin alinmasi1 faaliyetleri kapsaminda
toplanan Kkisisel veriler asagidaki hukuki sebeplere dayanarak islenmektedir;

¢ Kanundan kaynakl ytlikiimliiliiklerin ifasi,
e Sozlesmenin ifasi,
e Veri sorumlusunun mesru menfaati.

Tedarik¢i firma personellerinin bilgilerinin alinmasi1 faaliyetleri kapsaminda
toplanan Kkisisel veriler yukarida ac¢iklanan amacglar ile asagidaki Kisiler ile
paylasilabilir;

e Adli/idari merciler gibi yetkili kamu kurum ve kuruluslari,
e Gergek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri,
e Topluluk sirketleri.

3. ARIZA HASAR TESPIiT TUTANAGININ DUZENLENMESI

Ariza hasar tespit tutanaginin diizenlenmesi faaliyetleri kapsaminda islenen kisisel
veriler asagidakilerdir;

e Teknik servis adi, soyadi.

Ariza hasar tespit tutanaginin diizenlenmesi faaliyetleri kapsaminda islenen Kkisisel
veriler asagidaki yontemlerle toplanmaktadir:

e Tarafimzca fiziksel veya dijital ortamda temin edilen kisisel veriler otomatik
olmayan yontemler ile toplanmaktadir.

e Toplanan kisisel veriler sirket kayitlarinda, fiziki ortamda ve e-posta ortaminda veya
sirket bilgisayarlarinda, sunucularinda ve bunlarin yedeklerinde saklanmaktadir.

Ariza hasar tespit tutanaginin diizenlenmesi faaliyetleri kapsaminda toplanan Kisisel
veriler asagidaki amaclarla islenmektedir;

e Faaliyetlerin mevzuata uygun ytriitiilmesi,
e s faaliyetlerinin yiiriitiilmesi ve denetimi.

Ariza hasar tespit tutanaginin diizenlenmesi faaliyetleri kapsaminda toplanan Kkisisel
veriler asagidaki hukuki sebeplere dayanarak islenmektedir;

¢ Kanundan kaynakl ytikiimliiliiklerin ifasi,
e Sozlesmenin ifas,
e Veri sorumlusunun mesru menfaati.
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Ariza hasar tespit tutanaginin diizenlenmesi faaliyetleri kapsaminda toplanan Kkisisel
veriler yukarida a¢iklanan amaclar ile asagidaki Kisiler ile paylasilabilir;

e Tedarikgiler,

e Gergcek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri,
e s ortaklan,

¢ Danismanlar,

e Yetkili kamu kurum ve kuruluslari.

4, SIRKETE GELEN GIDEN EVRAKLARIN TAKIBI

Sirkete gelen giden evraklarin takibi faaliyetleri kapsaminda islenen Kisisel veriler
asagidakilerdir;

e Adive soyadi,
e Unvan ve imza.

Sirkete gelen giden evraklarin takibi faaliyetleri kapsaminda kullanilan Kisisel
veriler asagidaki yontemlerle toplanmaktadir:

e Tarafinizca fiziksel veya dijital ortamda temin edilen kisisel veriler otomatik
olmayan yontemler ile toplanmaktadir.

e Toplanan Kkisisel veriler sirket kayitlarinda, fiziki ortamda ve e-posta ortaminda veya
sirket bilgisayarlarinda, sunucularinda ve bunlarin yedeklerinde saklanmaktadir.

Sirkete gelen giden evraklarin takibi faaliyetleri kapsaminda toplanan Kisisel veriler
asagidaki amaclarla islenmektedir;

e Faaliyetlerin mevzuata uygun ytriitiilmesi,
¢ Finans ve muhasebe islerinin ytirttiilmesi,
e s faaliyetlerinin yiiriitiilmesi ve denetimi.

Sirkete gelen giden evraklarin takibi faaliyetleri kapsaminda toplanan Kisisel veriler
asagidaki hukuki sebeplere dayanarak islenmektedir;

¢ Kanundan kaynakl ytikiimliltklerin ifasi,
e Sozlesmenin ifasi,
e Veri sorumlusunun mesru menfaati.

Sirkete gelen giden evraklarin takibi faaliyetleri kapsaminda toplanan Kisisel veriler
yukarida aciklanan amaglar ile asagidaki Kkisiler ile paylasilabilir;

e Gergcek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri,
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e Danismanlar,
e Yetkili kamu kurum ve kuruluslari.

TALEP VE ISTEK FORMLARI TAKIP LiSTESI OLUSTURULMASI

Talep ve istek formlar: takip listesi olusturulmasi faaliyetleri kapsaminda islenen
Kisisel veriler asagidakilerdir;

e Adive soyadi.

Talep ve istek formlar: takip listesi olusturulmasi faaliyetleri kapsaminda kullanilan
kisisel veriler asagidaki yontemlerle toplanmaktadir:

e Tarafinizca fiziksel veya dijital ortamda temin edilen Kisisel veriler otomatik
olmayan yontemler ile toplanmaktadir.

e Toplanan kisisel veriler sirket kayitlarinda, fiziki ortamda ve e-posta ortaminda veya
sirket bilgisayarlarinda, sunucularinda ve bunlarin yedeklerinde saklanmaktadir.

Talep ve istek formlar takip listesi olusturulmasi faaliyetleri kapsaminda toplanan
kisisel veriler asagidaki amaclarla islenmektedir;

e Faaliyetlerin mevzuata uygun ytriitiilmesi,

e s faaliyetlerinin yiiriitiilmesi ve denetimi,

e s siireclerinin iyilestirilmesine yonelik énerilerin alinmasi ve degerlendirilmesi,
e Talep/sikayetlerin takibi.

Talep ve istek formlar: takip listesi olusturulmasi faaliyetleri kapsaminda toplanan
kisisel veriler asagidaki hukuki sebeplere dayanarak islenmektedir;

e Sozlesmenin ifasi,
e Veri sorumlusunun mesru menfaati.

Talep ve istek formlar takip listesi olusturulmasi faaliyetleri kapsaminda toplanan
veriler yukarida a¢iklanan amacglar ile asagidaki Kisiler ile paylasilabilir;

e Gergek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri.
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5. ALICI VE SATICI IADE iSLEMLERI iLE ODEME iSLEMLERI, TAHSILAT MAKBUZLARI,
TEDIYE MAKBUZLARI, FATURA iSLEMLERI

Alicl ve saticl iade islemleri ile 6deme islemleri, tahsilat makbuzlari, tediye
makbuzlary, fatura islemleri faaliyetleri kapsaminda islenen Kisisel veriler
asagidakilerdir;

e Adji, soyadi, T.C. Kimlik Numarasi,
e Vergi numarasi, vergi dairesi bilgisi, adres bilgisi, banka ve IBAN bilgileri.

Alicl ve satic1 iade islemleri ile 6deme islemleri, tahsilat makbuzlari, tediye
makbuzlari, fatura islemleri faaliyetleri kapsaminda kullanilan Kisisel veriler
asagidaki yontemlerle toplanmaktadir;

e Tarafinizca fiziksel veya dijital ortamda temin edilen kisisel veriler otomatik olan ve
olmayan yontemler ile toplanmaktadir.

e Toplanan kisisel veriler sirket kayitlarinda, fiziki ortamda ve e-posta ortaminda veya
sirket bilgisayarlarinda, sunucularinda ve bunlarin yedeklerinde saklanmaktadir.

Alical ve satic1 iade islemleri ile 6deme islemleri, tahsilat makbuzlari, tediye
makbuzlary, fatura islemleri faaliyetleri kapsaminda toplanan Kisisel veriler
asagidaki amaclarla islenmektedir;

e Faaliyetlerim mevzuata uygun ylriitiilmesi,

e Finans ve muhasebe islerinin ytriitiilmesi,

e lletisim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi,

e Mal/hizmet satis stireglerinin yiritiilmesi,

e Mal/hizmet iiretim ve operasyon slire¢lerinin yiirttiilmesi,
e Mal/hizmet satin alim stireglerinin yiirttilmesi.

Alic1 ve satia iade islemleri ile 6deme islemleri, tahsilat makbuzlari, tediye
makbuzlari, fatura islemleri faaliyetleri kapsaminda toplanan Kisisel veriler
asagidaki hukuki sebeplere dayanarak islenmektedir;

¢ Kanundan kaynakl ytikiimliltklerin ifasi,
e Sozlesmenin ifasi,
e Veri sorumlusunun mesru menfaati.

Alic1 ve satia iade islemleri ile 6deme islemleri, tahsilat makbuzlari, tediye
makbuzlari, fatura islemleri faaliyetleri kapsaminda toplanan veriler yukarida
aciklanan amaclar ile asagidaki kisiler ile paylasilabilir;

e Adli/idari merciler gibi yetkili kamu kurum ve kuruluslari,
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e (alisilan 6deme kurulusu,

e Isortaklan,

e (Gergek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri,
e Hukuk danismanlari.

6. KIMLIK BILDIiRiM SiSTEMINE (KBS) BiL.DiRiM YAPILMASI

Kimlik Bildirim Sistemine (KBS) Bildirim Yapilmasi faaliyetleri kapsaminda islenen
Kisisel veriler asagidakilerdir;

e Adj, soyady, T.C. Kimlik Numarasi, dogum yeri, dogum tarihi bilgisi,
e Adres bilgisi, telefon numarasi,

e lIsunvan,

e SGKisyeri numarasi,

Kimlik Bildirim Sistemine (KBS) Bildirim Yapilmasi1 faaliyetleri kapsaminda
kullanilan Kisisel veriler asagidaki yontemlerle toplanmaktadir:

e Tarafimizca fiziksel veya dijital ortamda temin edilen Kkisisel veriler otomatik
olmayan yontemler ile toplanmaktadir.

e Toplanan Kkisisel veriler sirket kayitlarinda, fiziki ortamda ve e-posta ortaminda veya
sirket bilgisayarlarinda, sunucularinda ve bunlarin yedeklerinde saklanmaktadir.

Kimlik Bildirim Sistemine (KBS) Bildirim Yapilmasi faaliyetleri kapsaminda toplanan
kisisel veriler asagidaki amagclarla islenmektedir;

e Faaliyetlerin mevzuata uygun ytriitiilmesi,
¢ Finans ve muhasebe islerinin yiiriitilmesi,
e Fiziksel mekan giivenliginin temini,
e lletisim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi,
e Mal/hizmet satis stireglerinin yiritiilmesi.

Kimlik Bildirim Sistemine (KBS) Bildirim Yapilmasi faaliyetleri kapsaminda toplanan
kisisel veriler asagidaki hukuki sebeplere dayanarak islenmektedir;

¢ Kanundan kaynakl ytikiimliltklerin ifasi,
e Sozlesmenin ifasi,
e Veri sorumlusunun mesru menfaati.

Kimlik Bildirim Sistemine (KBS) Bildirim Yapilmasi faaliyetleri kapsaminda toplanan
kisisel veriler yukarida a¢iklanan amagclar ile asagidaki Kisiler ile paylasilabilir;

e Gergek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri,
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e Hukuk danismanlari,
e Yetkili kamu kurum ve kuruluslari.

7. DISARIDAN CALISMAK iCIN GELENLERIN GIRIS-CIKIS KAYDI

Disaridan ¢alismak icin gelenlerin giris-¢ikis kaydi yapilmasi faaliyetleri kapsaminda
islenen Kisisel veriler asagidakilerdir;

e Adi, soyadi, T.C. Kimlik Numarasi,
e Girig-¢ikis tarih ve saati ile arag olmasi halinde arag plaka bilgileri.

Disaridan calismak icin gelenlerin giris-¢ikis kaydi yapilmasi faaliyetleri kapsaminda
kullanilan Kkisisel veriler asagidaki yontemlerle toplanmaktadir:

e Tarafinizca fiziksel veya dijital ortamda temin edilen kisisel veriler otomatik
olmayan yontemler ile toplanmaktadir.

e Toplanan Kkisisel veriler sirket kayitlarinda, fiziki ortamda ve e-posta ortaminda veya
sirket bilgisayarlarinda, sunucularinda ve bunlarin yedeklerinde saklanmaktadir.

Disaridan calismak icin gelenlerin giris-¢ikis kayd: yapilmasi faaliyetleri kapsaminda
toplanan Kisisel veriler asagidaki amaglarla islenmektedir;

e Denetim ve etik faaliyetlerinin yiiriitiilmesi,
e Faaliyetlerin mevzuata uygun ytriitiilmesi,

e Fiziksel mekan giivenliginin temini,

e lletisim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi,

e s faaliyetlerini yiiriitilmesi ve denetimi,

e Ziyaretci kayitlarinin olusturulmasi ve takibi.

Disaridan calismak icin gelenlerin giris-¢ikis kaydi yapilmasi faaliyetleri kapsaminda
toplanan Kisisel veriler asagidaki hukuki sebeplere dayanarak islenmektedir;

¢ Kanundan kaynakl ytikiimliiliiklerin ifasi,
e Sozlesmenin ifasi,
e Veri sorumlusunun mesru menfaati.

Disaridan calismak icin gelenlerin giris-c¢ikis kaydi yapilmasi faaliyetleri kapsaminda
toplanan Kisisel veriler yukarida ac¢iklanan amaglar ile asagidaki Kisiler ile
paylasilabilir;

e Hukuk danismanlari,
e Gergek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri,
e Topluluk sirketleri,
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e Yetkili kamu kurum ve kuruluslari.

8. PERSONELIN OZLUK DOSYALARININ TUTULMASI

Personelin o6zliikk dosyalarinin tutulmasi faaliyetleri kapsaminda islenen Kisisel
veriler asagidakilerdir;

o Askerlik belgesi, giivenlik personeli raporlari, giinliik ve yillik izin formlari, vesikalik
fotograf,

e Banka hesap numarasi,

e Diploma, 6nceden ¢alisilan yerlere iliskin bilgiler, personel egitim katilim belgeleri,

) ikametgah bilgisi, telefon numarasi,

e Personel adi, soyads, T.C. Kimlik Numarasi, kimlik karti bilgileri.

Personelin 6zliik dosyalarinin tutulmasi faaliyetleri kapsaminda kullanilan Kisisel
veriler asagidaki yontemlerle toplanmaktadir:

e Tarafinizca fiziksel veya dijital ortamda temin edilen kisisel veriler otomatik
olmayan yontemler ile toplanmaktadir.

e Toplanan Kisisel veriler sirket kayitlarinda, fiziki ortamda ve e-posta ortaminda veya
sirket bilgisayarlarinda, sunucularinda ve bunlarin yedeklerinde saklanmaktadir.

Personelin 6zliik dosyalarinin tutulmasi faaliyetleri kapsaminda toplanan Kisisel
veriler asagidaki amaclarla islenmektedir;

¢ Faaliyetlerin mevzuata uygun ytriitiilmesi,
e Fiziksel mekan giivenliginin temini,

e s faaliyetlerini yiiriitiilmesi ve denetimi,

e lletisim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi.

Personelin o6zliikk dosyalarinin tutulmasi faaliyetleri kapsaminda toplanan Kisisel
veriler asagidaki hukuki sebeplere dayanarak islenmektedir;

¢ Kanundan kaynakl ytikiimliltklerin ifasi,
e Sozlesmenin ifasi,
e Veri sorumlusunun mesru menfaati.

Personelin 6zliik dosyalarinin tutulmasi faaliyetleri kapsaminda toplanan Kisisel
veriler yukarida a¢iklanan amaclar ile asagidaki Kisiler ile paylasilabilir;

e Hukuk danismanlari,
e Gergek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri,
e Topluluk sirketleri,
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Yetkili kamu kurum ve kuruluslari.

Kanun'un 11. Maddesi uyarinca veri sahibi olarak, asagida yer alan haklariniz ile ilgili, Veri
Sorumlusu sifat ile Sirket’imize basvurma hakkiniz bulunmaktadir:

Kisisel verilerinizin islenip islenmedigini 68renme,

Kisisel verileriniz islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

Kisisel verilerinizin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullanilmadigini 6grenme,

Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerinizin aktarildigi tigtinci kisileri bilme,
Kisisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini
isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildig: ti¢iincii kisilere
bildirilmesini isteme,

Kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde Kkisisel verilerinizin
silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin Kkisisel
verilerinizin aktarildig tigtinct Kisilere bildirilmesini isteme,

Islenen verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi
suretiyle aleyhinize bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

Kisisel verilerinizin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz
halinde zararin giderilmesini talep etme.

Yukarida sayilan haklariniza iliskin olarak yapacaginiz basvurularinizi “Veri Sorumlusuna
Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig’e uygun, yazil ve 1slak imzal olarak Sirket
adresimiz olan “Mugla Sitki Kogman Universitesi Kampiisii 304. Sok. No.2/1 Kotekli Mah.
Merkez MUGLA” adresine bizzat elden iletebilir, noter kanalyla génderebilir veya
kvkk.mugla@residorm.com e-posta adresine iletebilirsiniz.

Saygilarimizla,
Han Ogrenci Yasam Merk. Yat. Tur. ins. Tic. A.S.
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